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หนังสือเรียนคอมพิวเตอร การใช้โปรแกรมไมโครซอฟต์ เอ็กเซล ŚŘŘś (Microsoft

Office Excel 2003 ) นี้จัดทําข้ึนเพ่ือใชประกอบการเรียนการสอนวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศหรือ
วิชาคอมพิวเตอรสําหรับโรงเรียนหรือสถานศึกษาซึ่งจัดการเรียนการสอนที่ใหความสําคัญกับวิชา
คอมพิวเตอรเปนวิชาหลัก

ในการเขียนหนังสือเลมนี้คณะผูเขียนไดเนนเนื้อหาในเชิงการฝกปฏิบัติเปนหลัก โดยออก
แบบข้ันตอนการใชโปรแกรมเปนขอ ๆ  ใหผูเรียนปฏิบัติตาม และมีภาพประกอบเพ่ือเสริมการเรียนรู
ผูเรียนจึงสามารถใชหนังสือเลมนี้เปนคูมือการเรียนไดทั้งการเรียนรูดวยตนเอง และฝกปฏิบัติใน
ชั้นเรียน ในทายบทเรียนแตละบทมีกิจกรรม ใบงาน และการประเมินผลการเรียนรู ใหผูเรียนได
ฝกทักษะ และทบทวนความรู ตลอดจนมีแบบทดสอบปลายภาค เพ่ือวัดผลการเรียนรูทุกบทเรียน
ที่ไดศึกษามา อันจะทําใหผูเรียนมีความรู ความเขาใจ และมีทักษะการใชโปรแกรมมากย่ิงข้ึน

อนึ่ง หนังสือเรียนคอมพิวเตอร การใชโปรแกรมไมโครซอฟต เอ็กเซล 2003 (Microsoft
Office Excel 2003 ) นี้มีเนื้อหาครอบคลุมเรื่อง ความรูทั่วไปเก่ียวกับโปรแกรม Excel 2003 การพิมพ
ขอมูลในเซลลและการจัดการแผนงาน (Worksheet) การแกไขและการจัดรูปแบบขอความ การใช
สูตร (Formulas) และฟงกชัน (Functions) การตกแตงและการพิมพ แผนงานทางเครื่องพิมพ การใช
แผนภูมิ (Charts) การใชภาพประกอบและการใชงานรวมกับโปรแกรมอ่ืน และการจัดการฐานขอมูล
ใน Excel

ดังนั้น คณะผูเขียนจึงหวังเปนอยางย่ิงวา หนังสือเรียนเลมนี้จะเอ้ือประโยชนกับนักเรียน
นักศึกษา ครูผูสอน และผูสนใจทั่วไป ใหไดรับความรูในทั้งภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติอยางครบถวน
อยางไรก็ตาม หากมีขอผิดพลาดหรือขอเสนอแนะเพ่ิมเติมประการใด กรุณาติดตอมายังคณะผูเขียน
ไดโดยตรง จักเปนพระคุณอยางย่ิง
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